Knihovni ¥ad knihovny Ustavu pro jazyk éesky AV CR, v. v. i.

l. Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

Knihovni f4d je vydan v souladu se zdkonem CNR €. 283/1992 Sb., o Akademii véd Ceské republiky, ve
znéni zékona ¢&. 220/2000 Sb., Stanovami Akademie véd Ceské republiky ze dne 19. uUnora 2001
(¢lanek 46d) a zfizovaci listinou Ustavu pro jazyk ¢esky AV CR, v. v. i., (dale jen UIC), jeho? je knihovna
sou¢asti. Knihovna UJC je veFejnou instituci a je zapsana do evidence vefejnych knihoven pod

evidenénim ¢islem 3926/2023.

Vazby na ostatni zdkony

Knihovna podle ¢l. 17 odst. 4 Listiny zdkladnich lidskych prav a svobod umoZiuje rovny pfistup
kinformacim nejen zaméstnancim UJC, ale také &irsi odborné verejnosti, které poskytuje
knihovnické a informacni sluzby v souladu se zdkonem €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon).

Il. Poslani knihovny a poskytované sluzby

€l. 1. Poslani knihovny

Poslanim knihovny je shromaZdovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupnovat védecké informace
obsazené ve specializovaném knihovnim fondu, zaméfeném na potieby védeckého vyzkumu
pracovisté. Knihovna rozhoduje o zpfistupfiovani svych fondl se zietelem na poZadavky ochrany
a bezpecného uchovani téchto fondu.

€l. 2. Knihovni a informaéni fond

Skladba knihovniho fondu odpovida zaméreni védeckého vyzkumu pracovisté. Knihovna se
specializuje na odbornou lingvistickou a bohemistickou literaturu. Tento profilovany knihovni fond je
systematicky doplfovan ndkupem, vyménou a dalSimi zdroji. Knihovni a informacni fond neni
omezen pouze na klasické nosic¢e informaci, ale zahrnuje i elektronické informacni zdroje a databaze.

€l. 3. Vefejné knihovnické a informaéni sluiby

Knihovna poskytuje své sluzby zaméstnancim UJC a zptistupriuje knihovni jednotky vefejnosti.
Uzivatelim knihovny zprostrfedkovava bibliografické, referenc¢ni a faktografické informace, umoznuje
té7 pristup k vnéjsim informacnim zdrojéim, které jsou pro knihovnu bezplatné. Pro zaméstnance UJC
poskytuje meziknihovni vypUjcni sluzby a reprografické sluzby.



lll. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Uzivatelé knihovny jsou:

interni — védecti, odborni a ostatni zaméstnanci UJC,
externi — zaméstnanci ostatnich ustavil AV CR, vysokych $kol, studenti, $irokd vefejnost.

€l. 4. Vieobecné podminky pGjéovani

Registrace uZivatele

1. Registrovanym uZivatelem se muZe stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba zaloZenim registracni
karty na zakladé Udaj ovérenych knihovnikem podle osobnich doklad( uZivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého

i prechodného bydlisté, datum narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

4. Osobni Udaje uzivateld bude knihovna zpracovédvat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udajl (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR. Pouceni o ochrané osobnich Gdajd je prilohou €.
1 tohoto knihovniho Fadu.

5. Platnost registrace je 5 let, pro interni pracovniky je lhGita po dobu jejich pisobeni v UJC.

6. Po ukonceni ¢lenstvi uZivatele knihovna provede likvidaci osobnich udaji skartaci.

€l. 5. Zékladni povinnosti a prava uZivatel knihovny

1. Uzivatel je povinen seznamit se s knihovnim fadem a jeho pfilohami, se zplsobem zpracovani
osobnich Gdajd a jejich ochranou v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich Udajl, dodrZovat vypujéni fad a podrobit se stanovenym opatienim, ktera jsou potiebna
pro udrzeni poradku a ochrany majetku. Je povinen zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

2. Uzivatel mizZe byt za soustavné porusovani vypljéniho fadu zbaven prdva vyuzivat sluzeb knihovny
pisemnym rozhodnutim Feditele UJC, a to bud' na dobu uréitou, nebo trvale.

3. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky
zakon), v platném znéni) a ostatni predpisy.

4. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moiné podavat Ustné nebo pisemné vedoucimu
oddéleni védeckych informaci.

IV. Vypuijéni Fad

€l. 6. VypUjéni IhGty a podminky vypujcek

1. PUjcovani knihovnich jednotek z vlastniho knihovniho a informaéniho fondu je pro vsechny
uzivatele bezplatné.

2. Prezenéné jsou pujcovany dokumenty z volné pristupného fondu studovny, archivilie, bibliografie,
staré tisky a knihovni fond uloZeny v trezorech, unikatni publikace, nevdzana periodika, domaci

i zahranic¢ni periodika v jednom exemplafi.

3. Pro zaméstnance UJC poskytuje knihovna reprografické sluzby a vypajéky z fond( jinych knihoven
(meziknihovni vypUjéni sluzby).

4. Pro vypujcky z fondu knihovny poskytované externim uZivateldm je vypQjéni lhata 30 dni,

o prodlouZeni je nutno Zadat pred uplynutim této doby. Externi uZivatelé mohou mit zaroven
maximalné 10 vypUljcek. UZivatel si mlze pozadovany dokument rezervovat. Rezervované dokumenty



si vyzvedne ve |hlté uréené knihovnikem. UZivatel nesmi vypljéené dokumenty pljc¢ovat dalSim
osobam.
5. Pro interni uZivatele je pocet vypUjéek neomezeny. Cast knihovniho fondu je dlouhodobé ulozena

v piiru¢kach jednotlivych oddéleni UIC s vypljékami na jméno zaméstnance. Zaméstnanci UJC pred
ukonéenim pracovniho poméru v UJC jsou povinni vratit véechny knihovni jednotky plj¢ené z
knihovny UJC nebo jejim prostfednictvim.

€l. 7. ZpGsob nahrady ztracenych nebo poskozenych knihovnich jednotek

1. Za vypUjcenou knihovni jednotku ruci vypljcéovatel.

2. UzZivatel je povinen vratit vypulj¢enou knihovni jednotku v takovém stavu, v jakém ji pfevzal. P¥i
vypujcéeni by si ji mél prohlédnout a vSechny zdvady ihned ohlasit. Nese odpovédnost za vsechny
pozdéji zjisténé zavady a je povinen uhradit naklady na jejich opravu. Za knihovni jednotky vracené
knihovné postou nese uZivatel nebo organizace odpovédnost az do okamziku, kdy je knihovna
prevezme a nezjisti zavady.

3. Uzivatel je povinen hlasit ztratu knihovni jednotky nebo jeji poskozeni neprodlené, nejpozdéji vsak
do skonceni tficetidenni vypUjéni lhaty. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku stanovi
vedouci knihovny nebo jim povéreny zaméstnanec jednu z nasledujicich forem nahrady:

- nahrazeni skody uvedenim do plvodniho stavu (oprava);

- obstarani nahradniho vytisku stejného vydani a stejné vazby;

- ndhrada knihovni jednotky jinou (po dohodé s knihovnou) v cené zhruba shodné se soucasnou trzni
cenou.

Nahradu je uZivatel povinen poskytnout ve tticetidenni Ihaté.

UJC je opravnén pfi nesplnéni zavazk(l uzivatelem vymahat ztracenou knihovni jednotku soudné.

4. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Cl. 8. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna muZze podle povahy dokumentu nahradit jeho pUjéeni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby (skenovani, xerokopie) se poskytuji z fondu knihovny anebo
z fondu jiné knihovny v rdmci MVS nebo prostfednictvim MMVS pouze internim uZivateldm.

3. S kopiemi musi uzivatel zachazet v souladu s ustanovenim zakona ¢. 121/2000 Sb. (autorského
zdkona).

4. Knihovna nesmi zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy.

V. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z vypdjéniho Fadu v odGvodnénych pripadech udéluje pisemné feditel UJC nebo jeho
zastupce.

2. Knihovny dialektologického a etymologického oddéleni UJC v Brné se Fidi vlastnim knihovnim
fadem.

3. Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dne 5. 2. 2025

PhDr. Martin Prosek, Ph.D. Mgr. Olga KubesSova Pensdorfova
Feditel UJC AV CR vedouci OVI UJC AV CR



Pfiloha €. 1 knihovniho Fadu: Pouéeni o ochrané osobnich udaja

Pouceni 0 ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaji uZivateld knihovny je Knihovna UJC AV CR Valentinska 91/1,
110 00 Praha 1 (dale jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uZivatelli v tomto rozsahu:
Povinné identifikacni Udaje: jméno, pfijmeni, adresa trvalého i pfechodného bydlisté, datum narozeni

Nepovinné kontaktni udaje: e-mail, telefon
Sluzebni ddaje: Cislo registracni karty, prehled vypUjcek, prehled rezervaci, upominky

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel mladsi
15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pripadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich udajl
bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich

sluzeb uzivatellim, informovani uZivatell o sluzbach a ddle za Ucelem ochrany majetku a knihovniho
fondu. Kontaktni Udaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace s uZivatelem, uzivatel neni
povinen tyto Udaje uvést.

Prava uzivatell jako subjektt osobnich tdaju

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajam, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaj(,
pfipadné umozni nahled do pfihlasky ¢tenare a dalsich dokladd u ni uloZzenych.

Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich udajd knihovna vyfizuje bez zbyteé¢ného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaijt

Knihovna uchovavéd osobni uUdaje registrovanych uZivateld po dobu registrace a 1 rok poté.
Registrovany uZivatel mlzZe pozadat o likvidaci svych osobnich udajd, pokud nema vici knihovné
zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZivat jejich sluzeb. Osobni Udaje v pocitacovych databazich jsou
likvidovany vymazanim identifika¢nich Udaji (anonymizace). Osobni Udaje v listinné podobé jsou
likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu UJC.

Zabezpeceni osobnich tdaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostiedky.
Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych
pracovnich ukold.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi ALEPH, uloZené na serveru KNAV. Pfistup
k témto datlm je chranén systémem pfistupovych Uc¢tl, hesel a prav stanovenych v rozsahu
potfebném pro plnéni Ukoll jednotlivych zaméstnanct knihovny UJC, KNAV a jinych Ustavnich
knihoven AV CR.



Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé registrace ¢tenare do knihovny a v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich Gdaji (EU) 2016/679, znadmém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajd vykonava Ufad pro ochranu osobnich tdaji, na ktery se miize
registrovany uzivatel obratit v pripadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné
svych osobnich idajd obratite nejprve na nés: Knihovna UJC AV CR, Valentinska 91/1, 110 00 Praha 1,
e-mail: knihovna @ujc.cas.cz.



